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PROCEDIMIENTO DE EVALUACION Y HOMOLOGACION FUNDACION DFA

1. ALCANCE

Este procedimiento es aplicable Fundaciéon Dfa en relacion a las entidades
proveedoras que suministran materiales, equipamiento o servicios.

El departamento de Compras debe asegurarse de que el producto/servicio que
solicita cumple con los requisitos de compra de la Fundaciéon confirmando y
responsabilizandose que es el producto o servicio mas adecuado para la Fundacion.

La adhesion de las sociedades dependientes que pertenecen a Fundacion Dfay
de las entidades que se adhieran al presente procedimiento (ver en el punto 10 la
adscripcion de entidades pertenecientes a la fundacién), habra de formalizarse
mediante decisién de sus Organos de Administracion.
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2. ASPECTOS A INCLUIR EN LA HOMOLOGACION

En la homologacién de proveedores se tendra en cuenta, entre otros, l0s siguientes
aspectos, dependiendo del tipo de proveedor segun se describe en el punto 5
(Sistemas de Homologacion):

e Calidad: Existencia de un sistema certificado de gestion de la calidad del
servicio o produccion. En caso de no estar certificado, se valorara la existencia
de un sistema de gestion de calidad.

e Compromiso con la sostenibilidad: Se valorara si existe 0 no un compromiso
con el Pacto Mundial de Naciones Unidas, los Objetivos de Desarrollo Sostenible,
la existencia de politicas de sostenibilidad o responsabilidad social corporativa,
cumple con el porcentaje de contratacion obligatorio de personas con
discapacidad, etc.

e Prevencion de delitos: Existencia de un sistema certificado de prevencién de
delitos y contra el fraude.

e  Cualquier otro aspecto recogido en el Cédigo de Conducta de las Entidades
Proveedoras.
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3. RESPONSABLES DE HOMOLOGACION

e  Persona designada dentro del departamento de Compras: Debe evaluar,
elaborar y actualizar la homologacion inicial de la entidad proveedora. Realizara
un seguimiento de las entidades proveedoras homologadas.

Todas las personas responsables de departamento de Fundacién Dfa podran
proponer nuevas entidades proveedoras que crean convenientes.

e Departamento de Compras: Comprobara, conjuntamente con Secretaria
Técnicay Prevencion de Riesgos Laborales en sus ambitos de actuacion, que la
documentacioén que las entidades proveedoras deben enviar peridédicamente a
través del Portal de Entidades Proveedoras se recibe y es la adecuada.

e Responsable del departamento de Etica y Cumplimiento: Comprobara que en
el proceso de homologacion se tiene en cuenta el Cédigo Etico y el Cédigo de
Conducta de las Entidades Proveedoras de Fundacién Dfa. Tiene la potestad de
rechazar cualquier homologacién que no se adapte a ambos codigos.

e Comité de Direccion: Tienen la responsabilidad de aprobar y actualizar el
presente procedimiento.
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4. TIPOS DE HOMOLOGACION

Fundacion Dfa establece tres categorias para la homologacioén de sus entidades
proveedoras:

e P.01 por histérico de compras al inicio de este procedimiento. Estos seran
homologados directamente en el momento de la emision de este procedimiento
siendo evaluados cada tres aios.

e P.02segun su repercusion directa en el negocio, volumen o criticidad de la
compra.

e P.03 Paratodas las nuevas entidades proveedoras y que no cumplan ninguna de
las circunstancias anteriores (homologacién general).



PROCEDIMIENTO DE EVALUACION Y HOMOLOGACION FUNDACION DFA

5. SISTEMA DE HOMOLOGACION

La entidad proveedora debera cumplimentar firmado el Cuestionario parala
identificacion y evaluacion de entidades proveedoras de Fundacién Dfa incluyendo
lainformacién adicional y concreta que Fundacion Dfa considere oportuna en

la evaluacion inicial y en la evaluacion periddica mediante los sistemas y medios
establecidos por Fundacion Dfa. Dicho documento sera incorporado al Portal de
Proveedores de Fundacion Dfa.

Se establecen distintos formularios para las homologaciones segun el tipo de entidad
proveedora. Los tipos a tener en cuenta son los siguientes:

° Entidades proveedoras de productos o servicios:

1. Confacturacion anual al Grupo superior a 20.000 euros (fipo A).

2. Con facturacion anual al Grupo inferior o igual a 20.000 euros (tipo B).
e Enfidades proveedoras subcontratadas:

1. Confacturacion anual al Grupo superior a 20.000 euros (tipo C).

2. Confacturacion anual al Grupo inferior o igual a 20.000 euros (tipo D).

En el caso de proveedores nuevos para los cuales no hay un histérico de compras, se
calificaran como tipo A, B, C o D segun el volumen inicial de compra estimado o por
su criticidad.

La entidad proveedora debe estar calificada como apto en el proceso de evaluacioén
inicial asi como durante la vigencia de la relacién contractual con Fundacion Dfa.

Cada categoria podra tener sus particularidades partiendo todas ellas de un
documento general (Cuestionario para la identificacion y evaluacion de entidades
proveedoras).

Las entidades proveedoras Entidades Publicas se consideraran directamente
homologadas dado que o bien se trata de impuestos y tasas a los que Fundacién Dfa
esta sujeta o bien del pago de canones derivados de concursos obtenidos por la
Fundacion. En este caso no sera necesario cumplimentar este cuestionario inicial ni
entraran en el proceso de evaluacion periddica, salvo la prestaciéon de servicios por
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su parte (alojamientos de ocio del CCR o CTL...). Asi mismo, también se consideraran
directamente homologadas las entidades del Grupo Dfa.

No requeriran homologacién aquellas entidades proveedoras cuyas compras sean
inferiores a 3.000 € en un afo 0 6.000 € en 3 aflos consecutivos teniendo en cuenta
larepercusion directa en el negocio, volumen o criticidad de la compra mencionada
anteriormente.

En funcion del tfipo de documento que se adjunte al cuestionario, se requerira el
visto bueno del departamento correspondiente: Prevencion de Riesgos Laborales,
Compras, Etica y Cumplimiento, Secretaria Técnica, Administracion. Si se detectaran
incidencias por los mismos, se comentarian a la entidad proveedora para su
resolucion.

Una vez recibida, analizada y validada toda la documentacion (cuestionario y
documentos depositados en el portal de entidades proveedoras
(https://proveedores.fundaciondfa.es/) por los departamentos antes mencionados,
se valorara si procede la homologacion de la entidad proveedora. Para ello,
elresponsable de Calidad, la persona designada dentro del departamento de
Comprasy el Responsable del departamento de Etica y Cumplimiento analizaran
el cuestionario e informacion adicional indicando el resultado de la evaluacion:
"Homologada"/“No apta”. Esta calificacion quedara refrendada por el director del
Area que haya solicitado la homologacion.

La entidad proveedora “no apta” es aquella que no ha superado el cuestionario de
homologacion o bien ha incumplido este procedimiento o bien se han generado
incidencias que resuelvan la “baja definitiva de esta entidad proveedora”.

Una vez calificada como Homologada, se entrara en la ficha de la entidad
proveedora en el ERP de Dfa (QS) y se marcara el campo “T.Proveedor” como H
(Homologada) o N (No apta). En el caso de proveedores de Kioscos para los que hay
que hacer plantillas de pedidos, quedara marcada con K.
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6. EVALUACION PERIODICO DE LA ENTIDAD
PROVEEDORA

Cada tres afos Fundacion Dfa realizara una revision de todas sus entidades
proveedoras. Para esta revision se analizara el volumen de compras durante el ultimo
afo asi como las posibles incidencias registradas.

Las personas designadas en la recepcion de mercancias /seguimiento de servicios
deberan valorar cada entrega/servicio como “correcto”/“incidencia” y comunicarla
al Departamento de Compras.

La persona designada dentro del departamento de Compras sera responsable de
analizar y valorar esta evaluacioén periddica contrastando los precios con el mercado
actual pudiendo resolver en: “homologado”/ “acciones correctivas”/ “no apto”.

Las acciones correctivas son medidas que pretenden mejorar la relacion/
funcionalidad/ servicio y posibles pequefas incidencias con la entidad proveedora.
Estas se presentaran a la entidad proveedora y podran revisarse conjuntamente para
una mejora de la relacion entre ambos. Deberan redactarse y firmarse como parte
del acuerdo entre ambas partes si se estima conveniente.

La persona designada dentro del departamento de Compras debera presentar
al Director de Administracion un informe peridédico de esta revision de enfidades
proveedoras homologadas.
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7. ACTUALIZACION

El Procedimiento de Evaluacion y Homologacién de Entidades Proveedoras,
Productos y/o Servicios de Fundacion Dfa se revisara y actualizara periodicamente,
atendiendo al informe anual del Departamento de Etica y Cumplimiento, asi como
alas sugerencias y propuestas que realice el personal de Fundacién Dfa. El Comité
de Etica podra formular propuestas de mejora o promover la adaptacion del
Procedimiento en su conjunto.

Cualquier revision o actualizacion que suponga una modificacién del Procedimiento
de Evaluacion y Homologacién de Entidades Proveedoras, Productos y/o Servicios
de Fundacion Dfa, aun cuando venga exigida por la legislacion donde desarrolle

su actividad Fundacioén Dfa, requerira la aprobacion por el Comité de Direccion de
Fundacion Dfa.
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8. ACEPTACION

Los miembros del personal de Fundacion Dfa aceptan expresamente las normas de
actuacion establecidas en el presente procedimiento.

Las personas que en el futuro se incorporen o pasen a formar parte de Fundacion Dfa
aceptaran expresamente los principios y las normas de actuacion establecidos en el
presente procedimiento.
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9. ENTRADA EN VIGOR

Este Procedimiento de Evaluacion y Homologacion de Entidades Proveedoras,
Productos y/o Servicios de Fundacion Dfa entrara en vigor el 7 de junio de 2019.
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10. APROBACION

El Comité de Direccion de Fundacion Dfa, en su reunion del 21 de mayo
de 2019, ha aprobado por unanimidad el Procedimiento de Evaluacién
y Homologacién de Entidades Proveedoras, Productos y/o Servicios de
Fundacién Dfa.
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11. ADSCRIPCION

Entidades adscritas

Fundacion Instituto para la Integracion Social (FIIS)

Gestion Asistencial Aragonesa (GASA)

GP7

Desarrollo Social e Integracion (DSI)

Zaragoza Parkings (ZP)

Amanixer










